
Obec rslcf Sviitj Jur

Starosta obce Borsky Sviity Jur na zdkl ustanovenia $ 13 ods. 4 Pism. d)

36911990 Zb. o obecnom zriadeni v f neskor5ich predpisov (d'alej

v postaveni Statut6meho z6stullcu obce Sviity Jur ako zamestndvate|a

yddva

zhkona SNR d.

len ,,zfl<ono')

ORGANI
o

iN{'pomADoK
n6ho fradu

vA i,tsi
USTANOVENIA

sr
rimec fpraly

vo vliludnej kompetencii obecn6ho
pdsobnosti, zabezpeluje obecny rirad.



2. Obecnf urad sa dleni na:

a. Ekonomika. financie. ma
Evidencia obyvatef stva,
Personflne a mzdov6, po

Sekretari6t

Organizdciu a dlenenie obecneho ri
Obecn! urad nie je pravnickou oso

Obecn;f irrad m6 nasledovnd sidlo:
Obecn;f ii

908 79

Postavenie volenych

Starosta obce najmii:
a) priamo riadi:

o Obecny 0rad,
o Spolocn! obecny ixad (a
o d'alSie subjekty urdend

b) schval'uje:
o vnftorne dokumenty obc
o platovd n6leZitosti zamesl
o in6 organizadno-riadiace
o systemizitciupracovnSich

c) rozhoduje o:
o v5etkych veciach sprdvy

kompetencii OZ,
person6inych a mzdovych
oreani z6cii v zriad'ovatel'

O

d) vydr{va:
o

e) vykonrlva:
o

o

c

fl uzatvrira:

pracovnfch cesl.6ch za
v zriad'ovatel'skej

o pracovnf zmluvu s hla
o pracovnd zmluvy a dohod

pomeru so zam$stnancaln
p0sobnosti obce,

o zmluvy s prdvnickfmi a f

b.

A

1.

L
a
J,

riadiace akty,

obecnfr sprdvu,
hodnotenie zamestnancov
ochranu utajovanych skut

g) vymenriYa a odvoldya:

itef nri or ganizilcii v zriad'ovatel'skej

Pn{vne pos

ok obce" cintorin
a poplatky, matrika

sp0lupr6ca s irradom pr6ce; kniZnica

|i3
venie obecn6ho {radu

u urduje starosta.

obc,e BorskV SviitV Jur
rsk;f Svatli Jur 690

ruhr{ h.}fiva
ov vo iyzt'ahu k obecn€rnu riradu

$4
enie st8rostu

- Stave ilrad),
nom a inym internym predpisom obce,

1)

ty star
iest v obce,

SVi mkou tjrch, ktord 11 y6 
',,;iludnej

iach zamestnancov obce a riaditel'ov
nosti obce,

nancov a riaditel'ov or sanizhcii
i otrce,

nosti v iiade s prislu5nou zdkonnou irpravou,

kont 6rorn obce,
o prSca h vykon6van,l,ch mimo pracovndho

e2itos



o zastupcu starostu,
o riaditel'ov Skdl a Skolsk

Z. z. o Stdtnej spr6ve v
predpisov,

h) zastupuje obec v0 vzt'ahu k. Statnynr
i) zvoldva a vedie zasadnutia OZ a podp
j) podiel'a sa spolu so zarnes
a koncepdnych dokumentov (pian hos
rozvoja jednotlivli ch oblasti),
k) udel'uje cenu starostu,

1) plni d'al5ie flohy. ktore sir spojene s p

Postavenie

L Obecne zastupitel'stvo vo vzt'ahu k
a) urduje zdsady hospoddrenia

ktory uZiva,
b) schvai'uje najdoleZitejSie u

a s majetku 5tatu, kIory uZiv
kontroluje hospodiirenie s m
schval'qie rozpodet obce -
a kontroluje jeho derpanie,
rozpodtu vykon6va.t' starosta,

e) voli a odvoldva hlavneho k
rozsah vykonu funkcie hl
hlavndrnu kontrol6rovi,

0 ustanovuje erb obce, vlajku
Obecnd zastupitel'sfvo rozhoduje aj

d6leZitom obecnom zituinte a ie to
znadeni.
Obecnd zastupitel'stvo nie je opr6
a posobnosti starostu obce podl'a $ I

Obec a jej organizadne jednotky
kontrolora.

1,

1 Hlavny kontrolor sa pri vykone s

2. Postavenie, ilohy a dinnost' hlav
obecnom zriadeni.

Statirtom obce a infmi internymi d

dinnosti.
-. Obecnlf irrad zabezpeiltje hlav

podmienky na riadny vlikon dinnost
Hlavny kontroior v pracovnopr6vn

u,

irkonov. ktore sir z6konom priamo
:h vzt'at{och podlieha starostovi obce, s vynimkou
hradene lOZ.

ZATT i v sirlade so z6konom NR SR. d. 596/2003

stve a skej samosprfve rr znsr,ri neskoriich

m,
uje ich
i obce

pravnickym a fyzicklfm osobdm,
nesenia,
na tvorbe a realizhcii strategick;ich
a soci6lneho rozvoja obce, koncepcie

(d'alej len "hlavny kontroi6r"). urduje

6ra a jeho plat, schval'uje odmenu

a funkciou starostu obce.

$5
6ho

nernu u vykon6va a plni nasledovnd flohy:
nakl s majetkom obce a s majetkom Stdtu,

ony ti rlfce sa nakladania s majetkom obce

korn o a s maietkom 5t6tu. ktor.i uZiva.
dast tlfkajncej sa obecndho riradu - jeho zmeny

u urdenom zastupitel'stvorn mdZe zmeny

trol6ra
ndho k

I'O

, Peca obce, pripadne znelku obce.
d'al5 veciach, pokial' je toho n6zonr, Ze je to v
ilade s venim $ 1i ods. 4 zitkona o obecnom

q dZe zasahovat' do vyludnej pr6vomoci
ods. 4 ods. 5 zlkonao obecnom zriadeni.

Postaven

Iiehaju fv5eobecnej kontrolnej p6sobnosti hlavndho

I a -t! , --^ --Y^^L^^-^^^+i .-:^X: C lO -ll,^-^ ^kontrbl6ra vo v5eobecnosti rie5i $ I 8 zakona o

.jej dinnpsti riadi v5eobecne zi*aznymi predpismi,

kumerntqli, ktord sa tykaju jeho ikonu kontrolnej

:ru k.onlrol6'rovi technickd, odbornd a materi6lrre



7.

6. Hlavny kontrolor je povinny na
poslancom obecndho zastupitel'stva
Rozsah vykonu funkcie trlavneho
obecnom zriadeni urduie obecnd

ODDELENIA

Organ

Uv

Obecn;.i' urad je tvoreny zamestnancami

Vnutornymi pracovnopr6vnymi a ostatn
najmii:

organiza0ny poriadok,
pracovny poriadok,
lnterny predpis (,. 1.12016 Po
z 01.06.2016 o registratir
rozhodnutia a opatrenia
pr ikazy s tarostu (napriklad

1, Jednotlivd oddelenia obecneho
ktore pre ne vyplyvajt z platnej prd

2. Oddelenia pinia na svojom i
z n6plne pr6ce a tohto organrza(ne

a, zabezpedujI pisornnf agend

b. pripravuju a zabezpeduju
obecndho zastupitefstva a

c. pripravujri a vypracirvajir
vyd6vanych v sprdi,nom k

d. zabezpeduju spravu obecne
a jeho zvel'ad'ovanie,

,w"e. orgalllzuJu a zaDezpecuJu

kniZnica a pod,,
pripravujri ndvrhy v5eobec

svojej oblasti,
koordinujf dinnost' podnika
a prispev ko v y ch or ganizitcii

h. organizadno-technicky za

obec,

h

A
L.t.

tto'

pripravuju odbome podklady

skych ia ostatnych subjektov obce, rozpodtovich

iadanie lbezodkladne
.l

)bo starqstovl.
trolora]v sirlade s $

itef stvp.

spristupnit' qfsledky kontrol

1l ods. 4 pisrn. j zakona o

T
A ORG

ET|A casf
\rzAclA OBECNEHO URADU

rv6 hlajva
l

a obec[dho 6r*du

$7
n6 ustarfovenie

ornd prfdpisy

i predpijsmi obce upravujircimi.jeho dimost' su

staros{u obecneho ilradu v Borskom Sviitom Jure
poriadkf
u, 

I

ir:e, p[ikazn6 listy, internd norrny).

u medqi sebou uzko spolupracuju pri plneni irioh.
j uprav[, a obsahovej n6plne ich dinnosti.
u irlohj, ktord pre ich zamestnancov vypljvaju
poriadk{, najmti:

tkychl organov samosprdvy obce,

ffre flodklady a ine pisomnosti na rokovanie

somnd ivyhotovenia vSetkych rozhodnr,rti obce

udrZbu, opravy

kultumy dom,

zivaznfch nariadeni obce a ich aktualiz6ciu vo

I

s.oV/ r



J.

l,

I
l.

m.

v pisomnej a elekt.ronickej
komunikdcie stanovent
pracujir s pridelen;fmi inform
sledujir prislu5nu legisiativu
predkladaju navrhy na
derpani, zodpovedaj u za (,e

spolupracujri s odbornymi
rozpracirvajt a plnia flohy
obrany, civilnej ochrany oby
vedri evidenciu obyvatel'
v pdsobnosti obce,
poskytujri obyvatel'om o

zdruZeniami obci, politickiim
zabezpeduju evidenciu a

obstar6vania na danom riseku
spolupracujri pri priprav

koordinacia stanovisk,
hmotn6 zodpovednost',
pri zabezpedovani pracovn
dodrZiavanie a plnenie poky
zachovdvanie rnldanlivosti o

z mimorozpodtovych extern
3. Oddelenia plnia aj d'alSie uloiry, ktore

V organiz6cii a riadeni pr6ce zamestn
principy:

a. spoiupraca zamestnancov p

patria do pr6vomoci dvoch a

tl.

v'

Y'

S.

h

o.

f.
pri vfkone pr6ce vo verej
moZne oznamovat' inym oso

sekretarske prdce,

evidovanie pnjatej a odosianej ko

prijima v3etky podania, st'aZnosti a

vedie centr6lnu evidenciu Ziadosti
podl'a zdkona a.2lll2A00 Z. z. o sl

preberd Ziadosti o vyhl6senie ozna

prij irnanie a evidovanie elektronick
zabezpeiovanie beZnych kancel6rsk

spracovdvanie r6znych podkladov nadr:i ych pracovnikov,

tel'stva

konzul
stranam

nyml

obce
ie svoj
lslaml

od
fondo
uloZi

$10
incipy

eJ zmen vo svojej oblasti,

re dane oddelenie a vedil si agendu ojeho
rozpodtovej poloZky,

Z.

;fvajfce zpredpisov a nariadeni v oblasti
poZiarnej ochrany,

ie a rady, spolupracujf s dobrovol'nymr

spisov a dokument6cie zverejndho

dasti pro.iektov pre derpanie

obce.

vykon

zisady prdce

sa musia uplatiovat' najmd tieto zdkladnd

svojej dir,rnosti najmii v otdzkach, ktord
AJV zamestnancov,

floh ie sporov prioritne starostom obce,
u obce,od

utodn iach, o ktorich sa zafilestnanec dozvedel
a ktor6 v zfujme zamestndvatel'a nie je
po skondeni pracovneho pomeru.

zauJ

ruh/i h

obec ho fradu

ndenc

cii sbce dodrZiavajrl predpisanri formu

triedkami,

die ich osobitnri evidenciu,
j dokument6cie o spristupnenie inlbrm6cii

nom istupe k informdciam,
rozhlase,

iu danl a poplatkov a ind evidencie

ych

Zd'klarJ,nb

,ato

ticie a

n6sled

vvo

$ 11

poSt.-rr a

h potri
lefbnicklich hovorov,
a pracovnych pom6cok,



partrcipovanie na zabez,pedovani kul rnych,
skenovanie dokumentorr.

spravovanie webovei strAnky obce (
striinku obce),
hldsenie v miestnom rozhlase,
spracovdvanie spr6v o povesti obda
preberanie Ziadcrsti na zi*azne stana
preberan ie, zaer,'i dovanie a vybar,'eni
poradovnika.

evidencia a odosielanie niateriiilov p posla
evidencia: - irzemn! p16n, J?HSR, k unitny

- civiln6 ochrana (protipo.
evidencia st'aZnosti, sledovanie vyba

nCIvy

zodpovednost' za zverenir hotovost',
pr6ca s dokument6ciou * zakladanie.

Elektronickd trhovisko.
preberanie a odovzd6vanie bvtov.
vyhotovenie n6jomnych znrlirv (byto

zapisovatel'ka na obecnom zastllpite
kontrola plnenia uzneseni,
overovanie podpisov, listin.

Ekonomika, fina

zostavuje rozpodet v spolupraci
plneni pre OZ,
zabezpeduje financovanie riloh a

a ostatnimi pr6vnymi predpisrni,
na z6klade zd6vodnen'ich poZiadavi
zmeny a presunv v rozpodte obce a v
sleduje derpanie rozpodtu a polrodne
vedie evidenciu udelovych prostri

predkladanie ich vyirdtovania,
vypracovava zdsady obehu irdtovn
upozoriuje na nedostatky obehu a na

riedenie

rej nov

sk6. kon
iadosti

vanla

;dom d.

$12
ie, maj

nyml

ap0sc
ie ich e

ypracov
v posky

huje

ahov so
'ahov

ane vy

ncnyc
iekda

navrhuje pouZitie prostriedkov mi
zabezpetuje fi nandne usporiadanie v
zabezpeiuje fi nandne usporiadanie
obec.
zostavuje zaveredny irdet obce v

a predkladd ho na schvdlenie OZ,
zodpoved6 za sprdvnu irdtovnu ev

lnajetku,
archivuie rozpoctove a flnancnd
v archivnei knihe"
zodpoveda za tenninovane plnenie
spracov6r,a a predklada dariove priz
vyhotovuje z.avere(ni sprdvu o inven vactl a.jetku,

dokl

vyhl'ad6vanie, evidovanie. archivricia.
rtovlch a firemnych podujati.

ie zmhiv a dokumentov na webovu

rola f plnosti. zaevidovanie,
pridelcnic bytov. vedenie a aktualizdcia

v a hlavneho kontrol6ra.
6n, bezpednostnli projekt,
6n),
aZnosti,

753 a790),

tok obce, cintorfn

eleniami a vypracov6va spr6r,u o jeho

obce v sulade s rozpodtovymi pravidlami

v6leni starostom obce. resn. OZ vvkon6va

,va sprdvu o jeho plneni"
nutych zo St6tneho rozpodtu a zabezpeduje

v obce, dozerd na ich dodrZiavanie.
nia na ich odstr6nenie,

h fondov a ich zapojenie do rozpodtu,
tdtnym rozpodtom SR a Stitnyrni fondmi,
organtztrcia.mi, ktorych zriad'ovatel'om je

ledkov hospod6renia peiaT-nych fondov

vnost' zviid5ovania hodnoty obecneho

podl'a platny'ch predpisov a vedie ich

operacll,
i z prijmu pr6vnicklch os6b za obec.



- vedie iritovnictvo obce porll'ii platnycir predpisov,
- vedie evidencir"r zixa'zkov a pohl'acldvok obce,
- vypracovava podklady pre zostavovanie roz"podtr.r obce a vyhodnotenie jeho plnenia.
- vypracovdva podklady rra sledovanie hospodarenia obrce a zosta\/ovanie prehl'adov

a rozborov o hospodarenf,
- vypracor,6va hldsenia av',ykazy v oblasti fin&ncovania, pre peiaZnd: in5titucie, irhrady

spldtok fverov a ftrokov z irverov,
- vypracov6va podklady pre v\istavenie z6vr:redneho udtu obrce,
- spfacuva individu6lnu fdtovn[r zavierku a konsolidovanI fdtovnri zavierku.
- r'ykondva priebeZnu kontrolu pokladnidnych operacii,
- z".abezpecuje age:ndu dotdcii z, rozpoctu obce,
- spracovdva a vy'hotovuje t,ykazy z;a obec ako pr6vnickri osobu pre Ministerstvo t-rnancii,

podl'a zitkona o irdtovnictve zr pod..,

- vedie evidenci,Lr doddvatei'skych a odberatefi'skyc]r faktrir objednlivok a ich irhrady
(zabezpedu.le ich zverejiiovanie na internel.ovej str6nke obce),

- vedie evidenciu z.dviizkov ra pohl'acl6vok obce podl'a tenninov splatnosti.
- z.abez.peiuje styk s bankou,
- overuje sprdvnost"ceslovn'fch prfkazov a likvialaciu cestovnych ndhracl,
- vykonava inventarrzitc,iu tirrancnych prostriedkov a zdrojo'v, pohll'ad6v'ck a zdvdzkov,
- vyhodnocuje a prefctovavia vysledky invenlarizhcie,
. zodpoveda za spracovanie n6vrhu a k:ontrlolu plnenia rozprodtu vo zverenej dasti

rozpodtovych kapitol obce.
, zabez.peduje vedenie dokumentdcii vralaLne zml0v a revizii stivisiacich so spr6vou a

evidencior"r nehnutel'ndho a hnutel'neho mz{etkiu obce zvereneho do sprdrvy obce,

' z.abezpeiuie evidenciu obecneho nrajetku,
. r,edie agendu suvisiacu so spr6vou majotku obce pri k.atastrdlnych konaniach,

protokol6rnych prevodoch majetku do vlastinictva sfge,, zvel'ovani majetku obce do

sprdv)' obecnjiqh organiziicii zalolenych alebo zriadenych obcou a irdsledrre

zabezpedenim z6pisov zmien do katastra nehnptelnosti,
. spolupracuje pri prfprave zrnluv ,r ndjme poTemkov a nebytovych priestorov, ktore su

ma.ietkom obce, takisto pripravuje podklacly na ich zru3enie'
. pripravu.je podklady na vymi'riranie pohl'ad6vok v oblasti prenajmu maietku obce,
. sleduje pohyb nehnutel'nriho a hnutel'ndho rlajetku (nadobirdanie, ,[rbytok) na zdkladc

obstar{vacich dokladov a rJohliada na sprdvnopt'vedenia evidencii majetku obce,

' vypracirva odpisovd pl6ny na nehnutel'ny a hnptel'ny majetok,

' z0dastiuje sa riadnej i minnoriadnej inventarizilcie majetku obce,

' vedie agerrdu civilnei a poZiarne.i ochrany vr6tpne BA7,P a skladu civilnej ochrany.
. r,edie evidenciu hrobovych miest a eviclenciu suvisiacu s prer,'6dzkovanim pohrebisk.
. vi,konava koreipondenciu s na1omcami hrobovych miest, upozorriuje ich na uplynut.ie

lehorv nninrrr hroboveho rnir:sta, upozoriuje ich na nedos;tatky v starostlivosti o hrobovetlll\JtJ

miesto,
. uverejiuje vyzvy n6jomcom a ostatnd upozornenia na mieste obvyklom na

pohrebisku,
. odsuhlasenie nlrkupu a cerpania stravn-v-ch listl6ov, poStovi'ch zniimok.

' kontrola dani a miestnych poplatkov.

' roz-iritovanie miezd a odvodol' podl'? jednotlivycli stredisll,

' eviclencia a spldcanie fve ror',

' kontrola zostatl(ov na fdtoctr I' hla.vnej knihe,

' zostavovanie Stvrt'rodnych irdtovnych uz6'rier0k a udtovnj'chv/<az,



FIN I - 04 vykaz o plneni rozpodtu"

FIN 7 - 04 vykaz o prirastku a ubytk
z.ostavovanie rodnej udtovnej zdvierk
Sfvaha

Vfkaz ziskov a sftAt
FIN I * 04,
FIN 7 * 04,
vypracovanie z6veredndho udtu obce

spracovanie vnirtroorganizadnych do

inventariz6cia majetku obce,

pripravenie podkladov pre audit,

evidencia kapitdlorlich transferov na

odsirhlasenie zostatkov maietkovfch
starostlivost' o budovy (kultumy
a790. burdovy Sportu, dom smirtku, 5

zostav0vanie rozpodtu,
osveddovanie podpisov na. listin6ch,

vyhotovovanie zmhiv na najom blto
a na n6jom lekdrskych ambulancii a

zmluvy so spolodenskymi organizitci

n6jornne zmluvy na pol'nohospoddrs

tvorba smernic a VZN.
hlasenie v miestnom rozhlase.

Evidencia obYvat

vedie evidenciu dahovnikov,
z nehnutel'nosti
vyrubuje miestne dane, vystavuje
povinnosti za miestne dane a poplat

sleduje uhrady miestnych dani a pop

vyrubuje pendle k miestnym daniam

postupuj e pohl'addvky na miestnych

zostavuie vvkaz o dani z nehnutel'no

vypracor,6va rozhodnutia na posk

v pripadoch v1'medzenych z6konom
pripravuje n6vrhy vSeobecne zavti

vedie knihy narodeni, knihy manZel
v pisomnej podobe aj elektroni
informadny system matrik)

vykon6va dodatodne zmenY do

z.aklade vereinych listin vydanych s

plni ulohy stivisiace s uzavretim
manZelstva pred matridnym trado
manZelstva pred org6nmi cirkvi al

vyddva povolenie na Ziadost' o uza

urade alebo na ktoromkol'vek inom

vybranyih pohl'addvok a zavdzkov.

a irdtovri:ich v1,kazov,

;.onsolidbvanei vyrodnej spr6vy a poznamok,

rmentov u ,*.rni. pre risek financovania,

art6ch nfajetku,

dtov v niajetku s itdtovnictvom,
r, hasid$k6 zbrojnica, byoqf dom s.d. 216, 753
rla na Tfmkoch, Skola na Hf5koch, kemp),

svecldovflnie listin,

, ,bytou{ 
dom s.d. 216,na zdravotnom stredisku

Karne,

ai- dotflcie obce,

r pddu, lpsy,

ti llJ a poplatky, matrika

:eber'6 a spractva Dailovd priznania k dani

l zasiela dairovnikom Rozhodnutia o poplatkovej

/t

'tkov a vpdie evidenciu nedoplatkov,

poplatkpm,

niach a poplatkoch na vymdhanie,

ovarrie [ii'ru nu miestnych daniach a poplatkoch

ho naria{enia o miestnych daniach a poplatku'

iev, kniliy irmrtf a index z6pisov do matridnych knih
.y v infprmadnom systeme CISMA (Centrainy



vydava vlipisy z matridnych knih na

vyd6va ind potvrdenia o irdajoch zapi

prijima srihlasnd vyhlasenia rodidov
prijina ozndmenia manZelky po

ozndmenia o donlneni 2. a 3. me
spolodne a vydriva o tom potvrdenie,
zabezpeduje vyd6vanie inych pot
vypisy z- natrik s ciel'om vfmeny ma
plni oznamovaciu povinnost' o ma
prislu5nym org6nom podl'a osobitnl
pripravuje podklady na z6pis matrid
matrik1,,

pripravuje na odovzdanie zbierku
knih za uplynulf rok.
overuje odpisy listin a podpisov
a podpisov,
vykondva a vedie evidenciu trval
obdianstvom Slovenskej republiky
systdme obce aj v elektronickom s

vvkonava a vedie priebeZnu aktuali
obdanov obce (zmeny stavu, zmeny
v rdmci obce. zruSenie trvaleho
novonarodeny'ch obdanov. vyrade
odst'ahovania, z&zfiamenanie zmen
a prepustenim zo Stdtneho zviizku S

vyd6va doklady na vybavenie obdi

pobytu a zmene priezviska)"

vyddva potvrdenie o lrvalom a prech

spolupracuje s org6nmi dinnymi v
spravy pri zist'ovani pobytu obcanov
vedie, aktualizuje a spracovdva stdly
vyddva volidskd preukazy,

zabezpeduje pripravu volieb do o
org6nov a funkcii. ktore sa na uzemi

vedie evidenciu n6zvov ulic a verej

v oznadovani a dfslovani budov zabe

vedie evidenciu budov na uzemf o

adries, vytv6ra a ru5i adresne body v
zabezpe(vje a samostatne rieSi odbo

zabezpeduj e prenesen;y1 qikon 5t6tne

vedie evidenciu irdaiov o komundl
problematiku separovaneho zberu

zhodnotitel'ov ako podklad pre pri
vodi St6tnej sprave atd',,

pripravuie podklady pre stanovenie

vypracirva VZN o nakladani s od

odpady,

Zirie v tuzemsku aj v cudzine,
ych v matrike,

urdenf otcovstva k diet'at'u,

rozvode oprijati predch6dzaifceho priezviska.

alebo znienu nriezviska iedneha zm^nLelov na

i o ridajoch zapisanych v mafike a vyhotovuje
ik podl'a medzin6rodnlich zmluv,
idnl'ch udalostiach a zmen6ch o osobnom stave

predpisov,

;fch udalosti. ktord nastali v cudzine, do osobitnej

o z6pisoch matridnych udalosti do matridnych

listinach, vedie knihy na overovanie listin

h a prechodnfch pobytov obdanov so Stdtnym
informadnom'lzerni obce v pisomnej podobe, v

e 0lrrlasovia pobytu.

iu v5etkfch zmien osobnych udajov tykajfcich sa

riezviska, zmeny trvalych a prechodnych pobytov
pobytu obdanov, prihlasovanie do evidencie
e z evidencie obdanov z dOvodu umrtia alebo

v suvislosti s r"rdelenim Stdtneho obdianstva SR

,t.t",n preukazu

m pobyte na

n{)m konani.

ajeho zmenu (pri zmene trvaldho

poZiadanie obdanov,

sridmi a injrmi organmi verejnej

volidov,

v samospr6vy obce a volieb do vSetk;fch St6tnych

bce l<onaju,

fch priestranstiev, v pripade zistenych nedostatkov

peduje icl'r n6pravu,

:e v elektronickom informadnom systdme Register

nforrrradnom systdme,

5 ulohy v oblasti odpadovdho hospod6rstva,

pr6vy v oblasti odpadovdho hospod6rstva,

m odpade a zbernych n6dob6ch, komplexne rie5i

komun6lnych odpadov, zabezpeduje potvrdenia

vok z fondor,. vykon6va ohlasovaciu povinnost'

iSky miestneho poplatku za komun6lny odpad.

miestnom poplatku za komun6lnem, VZN o



Dreber6 2iadosti a vedie evidencir"r

iiadosti s predsedom konrisie vy
vypracuva Ozn6menia k ohl6seniu d

preberd Ziadosti a vedie evidenciu

Ziadosti s predsedom komisie vy
vypracirva Rozhodnutia na vyrub dre

preber6 Ziadosti a vedie evidenciu Z[

priestranstva. vypracuva Rozhodntf
priestranstva, 

i

prebera Ziadosti na prevadzkovanie
irplnost' Ziadosti, vypracuva Ro

hazardnych hier prevadzkovanych

vypracuva Ziadosti o poskytnutie do

nudzi a vyiidtovanie poskytnutych d

vedie evidencir"r Ziadosti a vyd6va ry

vvnracuva Statisticke hlasenia - me

Stvil'rodne vykaz o rozostavanych a

hl6senie v miestnom rozhlase,

pracuje s programom EPSIS * jednot

Inte{rrovan6 obsluZne miesto obdana

trestov, vlrpisy z listu vlastnictva, v1r

Persondlne a mzdov6,

zabezpeduje vSetky hotovostnd a bez

priiima vietky druhy platieb v P

prijirna uhrady spr6vnych, miestn

vybavenie,
zabezpeOovanie komPlexn;fch di

pracovn6ho pomeru a ukondovanim

vedenie osobnych spisov zamestn

vvkon6vanie oznamovacich Povi
socialnej poist'ovne a zdravotnej poi

vyhotovovanie PracovnYch zmlfv,
zarad'ovanie zamestnancov do plato

r.,yhotovovanie platovych dekrdtov,

realizircia piatovych postupov zam
platovy stupei,
vvhotovovanie a evidencia doh6d m

vystavovanie Potvrdeni a zaPoeto

kompletizovanie podkladov evidenc

priprava podkladov pre vj'pocet mi

komplexn6 spracovanie mzdovej

vypodet mzdy vr6tane odvodov na

vypodet dane zo zavislej cinnosti a

vypodet a evidencia nemocenskYch

realtzdcia a evidencia zrdtok zames ancov.

1n

i o povolenie na drobnd stavby, konzultuje

by, Zivotndho prostredia a region6lneho rozvoja.

stavby,J

i o povolenie na vyruby drevin, konzultuje

, Zivotneho prostredia a region6lneho rozvota,

o povolenie na zvld5tne uZfvanie verejndho
povoleni na zvla3tne uZivanie verejneho

hernych hracich automatov a videohier, kontroluje
nutia o udeleni licencie na prev6dzkovanie

rednictvom vyhernych pristroj ov,

ie na stravu pre deti, rodidia ktorlich su v hmotnej

rske listky,
ird hldsenie o st'ahovani, o matridnych irkonoch,

koncenych bytoch, rodnf vykaz o odpade,

1i inlbrmadny systen'r hospod6rskej mobilizacie

IOVTO)- vyhotovovanie vypisov/odpisov z registra

sy z obchodneho registra

$14
kladfiao spoluprfca s riradom prdce

tovostne pokladnidne oPer6cie,

obce,

poplatkov a dani

sti spojen;.ich s

ovneho pomeru,

ti - prihlasovanie a
ovne,

atkov k pracovnym zmluv6m,

a platovych stupiov,

v sirlade s nadobudnutim praxe pre vy55i

h tried

pracovneno pomeru.

listov.
dochddzky, posudzovanie ndroku na dovolenku,

y podl a platnych PredPisov,
i6lnc a zdravotnd Poistenie,
atiiovanie daiov6ho bonusu.

ivok,

a inyich uhrad, zabezpedu.ie ich

prijimanim zamestnancov do

odhlasovanie zamestnancov dt:



vedenie mzdovich listov zamestnar

tvorba rekapituldcii a prikazov na irlr
vyhotovovanie evidendnjrch listov d0

vyhotovovanie mesadn;ich vlikazov

reahzacia rodndho zudtovania dane z

siedovanie derpania mzdovych prostr
vykazy na daiovy frad,
kniZnica - poZiciavanie knih, evidenc
vedenie pokladnidnej agendy.
uzemny pi6n obce,

evidencia pozemkov,

spisovanie n6jomnlch zmlirv na poze

kontrola kfpnych azisnenrrych zmi
kontakt s UPSVaR v Senici.
preberanie 2iadosti o posudenie odk6

kontakt s klientom.
zabezpedovanie vyhotovenia socidln

Stvrt'rodne vykaz o pr6ci,

rodny vykaz o kniZnici
prehl'ad o dinnosti kniZnice za rok

rodny vykaz- o kulttrno-osrretovej dit

evidenc ia kultirrnych poduj ati,
kuchyia v kulturnom dome * eviden

overovanie podpisov, Iistin,
tvorba prislu$n;fch VZN,
hiasenie v miestnom rozhiase.

S'po,loiny obecn

Na riseku stavebn6ho poriadku vedie
. konania podfa ustanoveni z6k

poriadok) azitkona SNR e . 50/19

(stavebnf z6kon) v zneni neskorSl

. evidonciu a ukladd rozhodnuti

vypl;ivaj ircich z dinnosli stavebnd

Povol'uje najmii:

r ter6nne iipravy a informadn6, rekl
r v oddvodnenych pripadoch na

dokondenirn alebo nariad'{e
a zariadeni. alebo nariad'uje
v poslednom stupni ako stavebnY

Vydfva najm,ii:
. irzemnd rozhodnutia,

u,

odkoveho poistenia,

istndho a ich priloh,

ijmu fyzicklch os6b,

kov podl'a jednotlivlch stredisk,

ky v RO Tomky,

nosti na soci6lnu sluZbu,

pc'sudkov a ziskavanie potrebnych podkladov,

a riadu, poZidiavanie riadu,

$15
ftrad (alt.: Stavebny ilrad)

sNR d. 7111967

Zb. o fzemnom
Zb. o sprdvnom konani (spr6vnY
pldnovanf a slavebnom Poriadku

h predpisov,
vrdtaine v5etkfch pisomnosti a inych opatreni

irradu.

ne a propaga(ne zartadenta,

Ziadost' stavebnika zmenu stav,by pred jeho

tnenie stavieb a ich z'n$ien., terdnnych '{'rprav

vu konania vo veciach, v ktorfch rozhodoi

ad.

TT



r stavebne povoleirie na stavby a ich z.meny a stavby spadajirce: do kompetencie

Specialnych stavebnych uradov podl'a prislu5nfch usitanoveni sl,avebndho zhkona,

s vynimkou stavieb spadajircich do k.ompetencie a vojensk'fch a. inyeh stavebnych

irradov podl'a kolaudadneho rozhodnutia na stavby, na ktore qgdal staveblrd povolenie,

I povolenie na prediasne uZivanie stavby,
r sirhlas na povolenie stavbl, Speci6lnym stavebnym fradom.

Rozhoduje najmii o:
. docasnom wZivani stavby na skuSobnu prevddzku,
. zmene v uZivani stavby,
, poskytnutj Stdtneho stavebn6ho pflspevku podfa prisluin;fgh ustanoveni stavebndho

zitkona,
. doda,todnor,n povoleni stavby,
. vypratani stavby,
r zastaveni prac na stavbe alebo o zru5enj. stavebndho por"olenia,
. opatreniach na susednom pozemku alebo stavbe,
. autoremeclure o odvoleLrLiach proti rozhodnutiam, ktor€ rry.dala ako stavebn;i itrad obec,

. proteste prokurdrtora po<la:rdrnu proti vlastnym rozhodnutiam, ak mu vyhovie.

Nariad'uje najmii:
. 0drZbu stavby, terdnnych fiprav azariadeni, nariad'uje nevyhnutnrS 0pravy na stavbe

alebo na stavebnom Poz:ernku,
. vykonanie neodkladnych,zabezpeOovacich prfc,
. obstaranie dokument6cie sktrtodneho realizovania stavby alebo zjednodu3enej

dokumentdcie,
. sk0sky, stavby, odobratie a presku5anie vzoriek a prizvanie zRa.lcov na posildenie

technicky nirodn;ich aiebo neobvyklfch slavieb,
prerokfva prieitupky fyzickfch osOb a sprdvae delikty prdv:nickfch os0b a fyzick;ich osOb

opr6vnenych na podnikanie a uklad6 sankcie.

Vykon{va Stdtny stavebny do}rl'acl podl'a stavebneho zdkona,t'yzyua na vykonanie n6pravy'

Zabezpeiuje dinnosti vyplyvajuce z poskltovania infbrrn6oii do informadneho systemu

o vystavbe.
nosrytule sucinnost' pri presietrovan:i st'aZnelsti obdanov a pr6vnicklch os6b sirvisiacich

s pdsobtlost'ou spolocneho obecneho irradu'

Zabezpeiuje vykon rozhodnutia, ktort!vydai v plvom stupni ako stavebnj;frad'

2.

1.

SrvnrA iasf
Sipisovd sluZba a obeh Pisomnosti

$16
SPisovr{ sluZba

Za organiz{ciu a riadny ghod spisovej sluZby na obecnonl fradu zo{povedaju jednotlivi

referenti a starosta obce.

KaLdV zamestnanec je pgvinny spr6vne zaobchddzat' s pridelenymi pisomnost'amt, vdas

iclr vybavovat'a zodpoved6 z,aich ocku'anu.

Vyhotovenie, odosielanie, oznacovanie spisov, prijem a triedenie zasielok' ich

archivovanie a skart6ciu podrobne upravuje,,lnterny predpis (' 112016 - Pokyn starostu

obecndho irradu v Borskom Sviitom Jure 201.06.2016 o registrarturnom poriadku".
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l. Nao
plsom

2, jSia uprava obehu pisom
Pokyn
poriadk

i sa oboznamujri aj
rgan n6ho poriadku, o dom

povinni ddsledne ho dodrZ
t poriadok zarnes

nahli utie.
litefnou sfdast'ou tohto

Tento
T;fmto

izadny poriadok zam
ziroveiruSi Orsani

ktorj vydany dfia 9. aprila 1

V Borskom iitorn Jure, dria 30. marca

u pisomnosti sa zirdastf,ujri
sti vyhotovuj ri, kontroluj ri,

l.

2.

3.

4.

obecndho fradu v rS

nosti

vd oddelenia obecn6ho

Svtitom Jure 201.06.20

A,Sf

Starosla, ktori

pise d. 112.016 -
5 o registrafirirnom

doplrtrkami tohto
i zarnestnlnci sti

st' 28. 04. 2017.
om Sviitom Jur,

ti je

TA

Zixe t&novenia

hymi zmenami, ako
pisomn6 evidencia a

je k dispozicii u

poriadku je organi
obce nadobrida ridi

k Obecndho irradu v

aJ

vS
vat.

Mgr. Anna vilov6
starostka
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technického 
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matrika, 
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